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Instructiuni pentru autorecenzarea asistata

Autorecenzarea asistata, denumita in continuare ARA, reprezinta actiunea prin care inregistrarea
informatiilor cuprinse in programul de observare al recensdméntului pentru o anumit3 unitate
statistica este efectuata de catre persoana insasi, cu sprijinul unui recenzor.

1. Baza legala

Autorecenzarea asistata se realizeaza in baza prevederilor:

1.1 O.U.G. nr. 19/2020 privind organizarea si desfasurarea recensaméntului populatiei si
locuintelor din Romania in anul 2021, aprobata cu modificari si completdri prin Legea nr.178/2020,
cu modificarile si completarile ulterioare:

e art. 1 lit d) - ,autorecenzarea asistatd reprezintd actiunea prin care inregistrarea
informatiilor cuprinse in programul de observare al recensdmantului pentru o anumita
unitate statistica este efectuata de cétre persoana insasi, cu sprijinul unui recenzor.”

e art. 34 alin (2) - ,Prefectul, prin structurile de specialitate ale institutiei prefectului, are
urmatoarele atributii:

d) asigura spatiile necesare desfdsurdrii instruirilor personalului de recensamant;
s art. 34 alin (3) - ,,Primarii au urmatoarele atributii:

b) asigurd recrutarea si plata recenzorilor, a recenzorilor pentru autorecenzare asistata, a
recenzorilor-sefi si a coordonatorilor la nivel de municipiu, oras, comuna si de sector al
municipiului Bucuresti, selectati conform art. 29 lit. h) de I.N.S. prin directiile sale teritoriale
de statistica, personal prevazut la art. 16 alin. (4);

f) organizeazd instalarea unor posturi de lucru in spatii special amenajate, cu echipamente
puse la dispozitie de UJIR, in scopul realizdrii autorecenzdrii asistate a populatiei, conform
normelor stabilite de cdtre UCIR;

g) informeazd populatia despre existenta, locul unde sunt amplasate spatiile special
amenajate pentru realizarea auto-recenzarii si programul lor de functionare;

j) in unitatile administrativ-teritoriale in care cetatenii apartindnd unei minoritati nationale
depiasesc 20% din locuitorii unit3tii administrativ-teritoriale, conform rezultatelor definitive
ale Recensamantului populatiei si al locuintelor din anul 2011, informarea i asistarea vor fi
realizate de catre primari in mod obligatoriu si in limba minoritatii nationale. ”

e art. 18 alin (3) - “ Pentru municipii, orase, comune si sectoarele municipiului Bucuresti,
sumele pentru plata recenzorilor, a recenzorilor pentru autorecenzare asistatd, a
recenzorilor-sefi si a coordonatorilor la nivel de municipiu, orag, comunad si de sector al
municipiului Bucuresti, prevazuti la art. 16 alin. (4), se asigura din sume defalcate din taxa
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pe valoarea adaugatd pentru echilibrarea bugetelor locale, aprobate in anexa la legea
bugetului de stat intr-o pozitie globald distinctd. Repartizarea sumelor pe
unitati/subdiviziuni administrativ-teritoriale se face prin hotdrire a Guvernului, la
propunerea LN.S. Cu sumele repartizate se rectifica bugetele locale ale
unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, in vederea efectudrii platilor catre
personalul de recensdmant.”

1.2 H.G. nr.145/2022 privind modificarea si completarea H.G. nr. 1071/2020 pentru stabilirea
bugetului si a categoriilor de cheltuieli necesare efectudrii recensdméantului populatiei si
locuintelor din Romaéniain anul 2021, precum si a mdsurilor pentru punerea in aplicare a unor
dispozitii din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 19/2020 privind organizarea si
desfisurarea recensdmaéntului populatiei si locuintelor din Roménia in anul 2021, cu
modificarile si completarile ulterioare:
¢ art. 6 alin. (1%) Autorecenzarea asistatd se aplica in toate unitatile administrativ-teritoriale.

Numdrul recenzorilor pentru autorecenzarea asistatd se stabileste in functie de
dimensiunea unitatii administrativ-teritoriale, conform populatiei tintd estimate la data de
1 decembrie 2021, publicatd pe www.recensamantromania.ro, potrivit instructiunilor
Unitatii de coordonare si implementare a recensamantului, denumita in continuare UCIR si
prin consultarea unitatilor judetene privind implementarea recensamantului, denumite in
continuare UJIR.

e art. 6 alin. (2) Plata recenzorilor care asigura autorecenzarea asistatd in perioada de
autorecenzare se face in functie de numdrul de chestionare pentru care se asigura asistenta,
chestionarul fiind compus din mai multe sectiuni cu grade de complexitate diferite, la un
tarif de 7 lei pentru ,Sectiunea pentru recenzarea persoanei” si 3,5 lei pentru ,Sectiunea
pentru recenzarea locuintei”, inclusiv pentru orasele si comunele izolate sau dispersate
teritorial definite la alin (4).

Plata se face conform situatiei rezultate din contorizarea automata a datelor comunicate de
UJIR-uri.

1.3 Codul administrativ, prevede, la art. 155, alin. (2) — Atributiile primarului:
e ,(2)In temeiul alin. (1) lit. a), primarul: ..... b) indeplineste atributii privind organizarea si

desfasurarea alegerilor, referendumuiui si a recensaméantului”

2. Conditii generale de desfisurare a activitatii ARA

Autorecenzarea asistatd se aplicd in toate unitatile administrativ-teritoriale.

Autorecenzarea asistata se poate realiza:
- de pe echipamentul propriu al persoanei care se autorecenzeaza, sub indrumarea
recenzorului ARA
- de pe tabletele electronice puse la dispozitie de UJIR-uri prin intermediul primariilor si
instalate in spatii special amenajate
Recenzorii pentru autorecenzarea asistatd, denumiti in continuare recenzori ARA, isi vor desfasura
activitatea in perioada 14 martie — 15 mai 2022.
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Locurile in care se instaleaza posturile pentru desfasurarea autorecenzarii asistate sunt stabilite de
catre primarul fiecdrei localitati, prin consultare cu reprezentantii Unitdtii Judetene de
Implementare a Recensamantului (UJIR). Punctele de lucru instalate trebuie s devina operationale
pana la data de 10 martie a.c.

Toate cheltuielile aferente instaldrii si functiondrii posturilor de lucru pentru desfdsurarea auto-
recenzarii asistate sunt suportate din bugetul UAT-ului.

3. Stabilirea numarului de recenzori pentru autorecenzarea asistatd (recenzori ARA)

Numarul de recenzori ARA se stabileste in functie de dimensiunea UAT-urilor si este prezentat in
tabelul de mai jos:

Localitsti dupd numar ta.bletel numdr numar
aumbrdlpepilstiel Urban Rural (cate 2/ recenzori| recenzori ARA/
(. . recenzor ARA) ARA UAT
sub 1000 - 133 | 266 133 | 1 |
1001-2500 7 | 1238 | 2490 1245 | 1
2501-5000 35 | 1145 | 4720 2360 | 2
5001-7500 60 236 | 1776 | 888 | 3
7501-10000 |~ 52 73| 1000 | 500 | 4 |
| 10001-15000 50 28 780 390 5 T
15001-50000 75 | 8 | 1328 664 | 8 |
50001 200000 32 | 1 | o2 | a2 | 14 |
200000-400000* 13 | - | 650 325 25 |
‘Subtotal pe | 324 ! 2862 i i f
'Urban/Rural | | R S e |
| Total 3186 L 13934 | 6967 4
*sectoarele municipiului Bucuresti sunt incadrote la rubrica locaolitati cu populatia mai mare de 200000
locuitori

4. Organizarea posturilor de lucru pentru autorecenzarea asistata

Punctele in care se va desfisura autorecenzarea asistata se vor stabili in locatii usor accesibile
populatiei, frecventate in mod curent de un numar mare de persoane (de exemplu, sediile locale
ale primériilor, Casei judetene/locale de Pensii Publice, Agentiei Judetene/locale pentru Ocuparea
Fortei de Munc3, alte institutii sau servicii publice deconcentrate, centre comerciale, piete
agroalimentare de mari dimensiuni etc.) sau cu rol central in viata comunitatii (de exemplu scoala
sau caminul cultural dintr-o localitate rurala).

Posturile de lucru pentru autorecenzarea asistatd se vor amenaja de catre primarii in spatii luminate
si incalzite, aflate fie intr-o incdpere special amenajatd pentru acest scop si semnalizata
corespunzitor, fie pe holurile sau zonele circulate ale unor spatii cu altd destinatie (comerciale, ale
institutiilor administratiei publice locale, ale deconcentratelor etc.) unde pot fi regasite cu usurinta
de cétre populatie.
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Toate posturile de lucru pentru autorecenzarea asistatd vor fi promovate si semnalizate
corespunzator astfel incat populatia s le acceseze cu usurinta.

Pentru ca autorecenzarea sa se poatd efectua, este obligatoriu ca locurile

in care se amenajeazd posturile de lucru pentru ARA s3 aib3 semnal

puternic /bun de telefonie mobila (Internet).

Pentru un recenzor ARA care gestioneaza 2 tablete, postul de lucru va fi dotat cu urméatoarele:
— 2 prize de curent electric
— 2 mese/birouri (cite una pentru fiecare tablet3)
— 4 scaune (cdte 2 scaune pentru fiecare masé/birou).

Echipamentul pe care se realizeaza colectarea datelor (tableta electronica) este pus la dispozitie de
catre UJIR-ul din fiecare judet, pe baza de Proces verbal de predare-primire intre directorul executiv
al Directiei Regionale/Judetene de Statisticd a judetului in care se afld UAT-ul respectiv si fiecare
persoana contractatd de catre primdria UAT-ului pentru a desfdsura activitate in calitate de
recenzor pentru autorecenzarea asistata.

Programul de fucru al posturilor de lucru trebuie sa fie stabilit de catre primar pe toatd perioada de
auto-recenzare (14 martie — 15 mai 2022) astfel incat sa se asigure asistarea populatiei intr-un
interval orar zilnic adecvat (recomandat intre orele 08-22), inclusiv sdmbata si duminica.

5. Selectia, instruirea si recrutarea recenzorilor ARA

Prin selectare se intelege selectionarea unor persoane in vederea instruirii si, ulterior, recrutarii,
din totalitatea persoanelor care si-au exprimat dorinta de a lucra ca personal de recensamant,
denumiti candidati. Selectarea se realizeaza pe baza unei evaluari realizate de catre UJIR-uri.

Prin instruire se intelege participarea candidatilor (din listele definitivate de UAT-uri) la sesiuni de E
instruire privind recensamantul populatiei si locuintelor din runda 2021, desfasurate la nivel local ‘
(judetean) de catre instructori din cadrul Unitatilor judetene pentru recensamant (UJIR-urilor). 1

Prin recrutare se intelege operatiunea de incheiere a contractului cadru de servicii pentru
recensamantul populatiei si locuintelor {RPL 2021) intre fiecare UAT (primarie) si persoanele
selectate 'n urma evaludrii realizate de citre UJIR-uri, persoane care urmeaza sa presteze servicii
in calitate de recenzori, recenzori pentru autorecenzare asistata, recenzori-sefi i coordonatori la
nivel de municipiu, oras, comuna si de sector al municipiului Bucuresti.

Recenzorii ARA sunt selectati si instruiti, in calitatea lor de personal de recensdmant, de catre UJIR
si sunt recrutati si platiti de catre primédria fiecarui UAT.

Recenzorii ARA isi vor desfasura activitatea in baza unui contract civil (si nu de munca) avand ca
obiect contractare de servicii de recenzare.
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Plata recenzorilor ARA este realizatd de catre primarii, de preferat in contul bancar al fiecirei persoane
recenzor ARA, dupa aprobarea hotdrarii Guvernului privind repartizarea sumelor pe unitati/sub-diviziuni
administrativ-teritariale in vederea efectuirii platilor citre personalul de recensdmant. Tarifele utilizate
pentru plata recenzorilor ARA sunt prevazute in H.G. nr. 145/2022 privind modificarea si completarea
Hotérarii Guvernului nr.1071/2020 pentru stabilirea bugetului si a categoriilor de cheltuieli necesare
efectudrii recensdamantului populatiei si locuintelor din Romania in anul 2021, precum si a masurilor
pentru punerea in aplicare a unor dispozitii din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 19/2020 privind
organizarea si desfasurarea recensamantului populatiei si locuintelor din Roménia in anul 2021.

Selectia, instruirea si recrutarea recenzorilor ARA se realizeazd in conformitate cu ,,INSTRUCTIUNI
PRIVIND SELECTIA, INSTRUIREA SI RECRUTAREA PERSONALULUI DE RECENSAMANT PENTRU
RECENSAMANTUL POPULATIEI Sl LOCUINTELOR RUNDA 2021” disponibile pe site-ul
recensamantului (www.recensamantromania.ro )

6. Modul de lucru al recenzorului ARA

Fiecare recenzor ARA va avea in gestiune doud tablete astfel incat sa poatd asista, concomitent,
doua persoane care ii solicitd acest serviciu si 2 exemplare de chestionar martor in limba romana;
in unitatile administrativ-teritoriale unde ponderea populatiei apartindnd unei minoritati nationale
depaseste pragul de 20% prevazut de legislatia in vigoare se vor asigura §i 2 exemplare de
chestionar in limba minoritatii nationale respective.

Fiecare tabletd va avea acces la internet si va dispune de o adres3 de email dedicata recenzorului
ARA spre a fi utilizatd pentru realizarea pre-inregistrarii persoanelor asistate (in cazul in care
acestea nu dispun, in prealabil, de o adres& de e-mail) si ulterior, pentru primirea link-urilor de unde
oamenii s& poata sd isi acceseze propriile chestionare electronice.

Datele de autentificare necesare accesarii adresei de e-mail corespunzatoare contului de recenzor
ARA (link accesare e-mail, nume utilizator si parold), codul recenzorului ARA se vor emite in 2
exemplare, unul va fi predat recenzorului ARA si unul se va pastra la sediul UJIR, aldturi de procesul
verbal de predare-primire a terminalului informatic (tableta electronica) pentru RPL 2021.

6.1 Atributii specifice recenzorului ARA

1. s&§ promoveze autorecenzarea, adica s& indemne populatia s& se autorecenzeze (cu sau fard
sprijinul recenzorului ARA) si s& rdspunda la intrebdrile populatiei privind recensamantul;

2. sd indrume si sa asiste pe cei care vor apela la asistentd ca sa se autorecenzeze, raspunzand la
intrebarile acestora privind diferite etape sau operatiuni ale autorecenzdrii;

3. in mod exceptional, in cazul celor care fi vor solicita ajutorul {(pe motiv de lipsa a abilitatilor

necesare utilizarii internetului, varst3 inaintat4 etc.) sa le acorde ajutor in sensul cd va completa
raspunsurile in chestionarul electronic la dictarea celui care se autorecenzeaza.
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6.2 Obligatii ale recenzorufui ARA

- Sarespecte prevederile contractului de servicii pe care il incheie cu primaria UAT-ului in care isi
desfasoara activitatea;

- Sa semneze 5i sa respecte Angajamentul de confidentialitate;

- Sa respecte toate obligatiile care revin personalului de recensamant prevazute de 0.U.G. nr.
19/2020 privind organizarea §i desfdsurarea recensdmantului populatiei si locuintelor din
Romania in anul 2021, cu modificdrile si completdrile ulterioare si in celelalte acte de legislatie
secundara;

- 53 nu utilizeze alte dispozitive decdt tableta pusa la dispozitie de catre UJIR in cadrul prestérii
serviciilor de asistentd a autorecenzarii; autorecenzarea se face exclusiv prin completarea
chestionarului primit prin link-ul transmis de sistem, chestionar care este dezvoltat in aplicatia
Survey Solutions;

- Sa presteze serviciile numai la punctele de lucru la care au fost repartizati;

- Sa respecte alte instructiuni elaborate de UJIR sau UCIR,

7. Calendarul activitatilor propuse in scopul realizdrii obiectivelor autorecenzarii si autorecenzarii
asistate la nivel local

Termenele actiunilor/activitatilor propuse in scopul realizarii obiectivelor/masurilor autorecenzarii
si autorecenzdrii asistate la nivel local au fost stabilite in functie de termenele revizuite ale
Programului de desfasurare al activititilor RPL, aprobate prin Hotararea nr. 4 a CC RPL-2021 din 21

iulie 2021.
" Nr. f Obiective/ } Actiuni/Activitati . Termene | Responsa- ]
crt. | Masuri i | Perioade bill J
1 | Organlzare autorecenzare si autorecenzare asistatd
(1.1 7 Informarea | 1.1.1, intrunire CJRPL pentru stabilirea sarcinilor si | Luna CIRPL
| membrilor CL- E atributiilor ce revin fiecdrui membru februarie UJIR

| |
! | RPL2021 cu [1.1.2. Organizarea de intdlniri cu primarii i | 2022 I
‘ privire la ‘secretarii generali ai UAT-urilor in care sa se} |
| Programul de l prezinte: |
h desfdsurare al | - aspectele privind normele metodologice; r ‘
! activitdtilor de . modul de realizare a autorecenzarii si ' r
1 RPL 2021 | autorecenzdrii asistate; | k ‘

l

|

|

i

\ | - perioada de derulare o autorecenzdrii si

. autorecenzdrii asistate; | I
' l | - conditiile legale pe care trebuie sd le

1

indeplineasca personalul de recensdimant;
- drepturile si indatoririle personalului de
| recensamdnt;
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| Nr. | Obiective/ Actiuni/Activitati Termene  Responsa-
crt. Masuri | | Pericade | bili |
| |- conditiile pentru locatiile unde se va realiza | | - A|
g | autorecenzarea asistatd; '
| | - alte aspecte legate de autorecenzare )
| /autorecenzare asistatd. |
1.2. II Operationaliza | 1.2.1. Crearea pentru fiecare tabletd a unor adrese | 05.03-11.03 UCIR |
; | rea adreselor | generice de e-mail de genul denumire UAT urmate 2022 [
' | de e-mail de nu numir secvential de la 1..n, in functie de | {
| corespunzatoa | numdrul de tablete puse ia dispozitie de catre UJIR !
{ | re tabletelor | pentru autorecenzare multipld in cazul persoanelor | '
| | utilizate de férd adress de e-mail proprie | i
i recenzorii ARA | (pe modelul: abreviere judetSIRUTA 1.n@ara.insse.ro; | i
1 de ex. AB001017 O1@ara.insse.ro); T ‘*
I Pe aceste adrese de e-mail recenzorii pentru !
! autorecenzarea asistatd primesc link-urile de |
L accesare a chestionarelor individuale. ] ) = ]
' 1.3. | Gestionarea 1.3.1. Organizarea locurilor special amenajate | 05.03-11.03 | ?
{ | autorecenzarii !pentru autorecenzarea asistatd. In aceste spaﬂi! 2022 [ Primar |
| lsi ‘ recenzorii  ARA  vor asigura functionalitatea | 3 UJIR |
* autorecenzarii ' tabletelor electronice utilizate in autorecenzarea | ! =
. asistate asistatd, puse la dispozitie de UIJIR, stabilind un |
l ‘ program de lucru aprobat de primar; | i :
| | { ® Lista locurilor /locatiilor pentru autorecenzare ' ‘ Primar |
‘ asistatd si a programului de lucru va fi disponibild pe | |
1 1 site-urile DTS, Institutiei Prefectului, UAT-urilor ‘ E
| 1 ‘ ® Asigurarea orientdrii si directionarii persoanelor 1 | Primar, !
; care au diverse probleme de solutionat in primarie, | : Prefect
} ‘ | cdtre personalul care se ocupd cu autorecenzarea | ! f
| asistatad, | R
1.3.2. Generarea din aplicatie, saptamaénal, a i 14.03-15.05 :
{ l stadiului autorecenzarii si autorecenzdrii asistate, ' 2022 | UCIR .
cu status-ul detaliat al completitudinii inregistrarilor ‘ ! UJIR i
! l | {complet, partial), pe tipuri de chestionare si pe J |
L St localitéti; NS T —
| Promovarea §i publicitatea recensamantului si a autorecenzdrii si autorecenzdrii asistate ___|
2.1. | Promovareasi | 2.1.1. Postarea afiselor promotionale RPL2021 | 15.02.-15.07 |  UCIR
| publicitatea  primite de la UCIR 202 | UR
nationalda | - la sediul primiriei . CL-RPL2021 |
' RPL-2021 la - la unitatile scolare |
& nivel local ' - la institutiile publice, unitdti PTTR ‘
| - alte locatii; o
‘ 1'2.1.2. Publicarea afiselor promotionale RPL2021 in | 15.02.-15.07 Primarii ']
t I presa scrisa si on-line judeteana/locala *; 2022 CL-RPL2021 |
| l . | . _ ~ Prefect ﬂ
| 2.2. i Implicarea | 2.2.1. Transmiterea de clipuri publicitare RPL2021 in | 14.03.-14.05 Primarii |
L, _| autoritatilor | mass-media locald referitor la autorecenzarea | 2022 | CL-RPL2021 |
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NrT Obiective/ Actiuni/Activitati ]} Termene Responsa-
crt. T‘— M?surl L Lt | Perioade bili |
locale in _ asistata *; | Prefect
! | impulsionarea | 2.2.2. Transmiterea de catre primari a unor mesaje | 14.03.-14.05 | Primarii
[ autorecenzarii | In mass-media locald privitor la functionarea 2022 ;
si autorecenzdrii asistate in cadrul UAT *;
| |autorecenzirii [2.2.3. Publicarea  periodicd a  stadiului | siptimanal UJIR
F | asistate | autorecenzdrii si autorecenzdrii asistate la nivel | pe propriile | Primdria |
L local; An . a2 | siteuri | |
!2.3. Adaptarea 2.3.1. Traducerea si utilizarea produselori 15.02.-15.05 | Primarii ‘
4 pramaovarii promationale si publicitare sus mentionate functie 2022 : CL-RPL2021 |
1 i localein de specificul etno-lingvistic al localitatii *; Reprezen- |
| limbile tantii '
| | minoritatilor minoritétilor |
[ nationale - ) nationale |
| unde acestea | 2.3.2, Utilizarea persoanelor de influentd in /! 15.03.-15.05 Primarii |
‘ depasesc 20% | grupurile minoritatilor nationale in mobilizarea lor | 2022 CL-RPL2021 |
| din totalul pentru autorecenzare si autorecenzarea asistata; Reprezen-
! populatiei tantli |
| ! | minoritatilor j
i IS LA + | nationale
' 24, ' Promovarea | 2.4.1. Elaborarea, tiparirea si i distribuirea ﬂverelor . 14.03.2022 UJIR |
| RPL-2021 la RPL2021 in locuinte in penoada premergatoare | Recenzori '
| nivelul inceperii autorecenzrii * W |
|| populatiei s SF . el f_,_l SR

*Optional, dupd coz

8. Fluxul de lucru al recenzorului ARA

8.1 Fluxul de lucru in cazul in care persoana care solicité asistentd recenzorului ARA detine o
adresd de e-mail proprie (a sa sau a oricdrui membru al gospodadriei din care face parte)

1. Se acceseazd site-ul www.recensamantromania.ro si se completeazd formularul de pre-
inregistrare pentru membrii gospodariei din care face parte, utilizind butonu! ,PLATFORMA
AUTORECENZARE”. Tn acest formular de pre-inregistrare se vor completa adresa de e-mail ale
persoanei care solicita ajutorul recenzorului ARA si, apoi, dupa caz, adresele de e-mail proprii ale
altor membri ai gospodariei sale, precum si celelalte informatii solicitate in formular.

2. Sunt posibile doua cazuri:

- cazul 1: La pre-inregistrare s-a furnizat o singura adresa de email pentru toti membrii

ospodariei {cea a capului gospodériei/ persoanei de referint).

- cazul 2: La pre-inregistrare s-au furnizat mai_multe adrese de email {una pentru capul
gospodariei/ persoanei de referintd si cite o adresa de email pentru fiecare membru al
gospodariei sau numai pentru unii dintre membri gospodariei,
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In cazul 1in care la pre-inregistrare s-a furnizat o singur3 adres3 de email pentru toti membrii
gospodariei (cea a capului gospodariei/ persoanei de referintd), intr-un interval de timp
rezonabil, in functie de traficul de internet, pe adresa de email furnizat3 de citre persoana care
a solicitat asistenta recenzorului ARA, se vor primi:

* un mesaj cu link-ul cdtre chestionarul electronic de recensdmant al capului gospodariei
pre-inregistrate la pasul 1 (chestionarul electronic va include Sectiunea locuinta-
cladire (LC) si Sectiunea de persoand (P) proprie capului gospodariei/persoanei de
referintd)

* cdte un mesaj cu cite un link cétre chestionarele electronice de recensimant ale
fiecdrui membru al gospodariei pre-inregistrat la pasul 1 (chestionare vor include numai
Sectiunea persoana (P))

In concluzie, pe adresa de email a capului gospodiriei/persoanei de referint3 se vor primi

un numdr de linkuri catre chestionarele individuale de recensdmant egal cu numarul

persoanelor pre-inregistrate. De exemplu dacd s-a pre-inregistrat o gospodirie cu 4

membrii, capul gospoddriei/persoana de referintd va primi 4 linkuri, cate unul pentru

fiecare membru al gospodariei.

In cazul 2 in care la pre-inregistrare s-au furnizat mai multe adrese de email (una pentru
capul gospodariei/ persoanei de referinta si cite o adresd de email pentru fiecare membru
al gospodariei sau numai pentru unii dintre membrii gospodariei, intr-un interval de timp
rezonabll, in functie de traficul de internet, se vor primi:

" pe adresa de e-mail a capului gospodariei/persoanei de referinta:

v un mesaj cu link-ul citre un chestionar electronic de recensdmant destinat
capului gospodariei/persoanei de referinta (chestionarul electronic va include
Sectiunea locuinta-clddire (LC) si Sectiunea de persoana (P) proprie capului
gospodariei/persoanei de referinta)

v" cdte un mesaj cu cate un link citre chestionarele electronice de recensdmant
pentru fiecare membru al gospodariei pentru care nu s-a furnizat o adresé de
email proprie, ci s-a bifat ca se utilizeaza adresa de email a capului gospodariei
(numai cu sectiunea specificd P) pentru membrii gospodariei pentru care la pre-
inregistrare s-a bifat cd@ se utilizeazd adresa de email a capului
gospodariei/persoanei de referintd (de exemplu pentru minori).

* pe adresele de email ale membrilor gospodariei pentru care la pre-inregistrare s-au
furnizat adresele de email ale acestora, fiecare va primi pe propria adresad de email,
cate un mesaj cu linkul cdtre chestionarul electronic de recensamént (numai cu
sectiunea P).

* De exemplu, in cazul 2, pentru o gospodarie formatd din S5persoane : tatd, mama si 3
copii, din care unul major {pentru care, la pre-inregistrare, s-au furnizat 3 adrese de
email, cdte una pentru tatd, mama si copilul major), capul gospodariei (tatdl in acest
caz) va primi pe email 3 mesaje: unul care contine link-ul catre chestionarul propriu si
doud mesaje care contin link-urile catre chestionarele celor doi copii minori; iar mama
si copilul major vor primi pe adresele proprii de email link-ul catre propriul formular.
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Atentie! In__ambele cazuri numai chestionarul de recensmdnt al capului
gospoddriei/persoanei de referintd va contine toate sectiunile (sectiunea LC si sectiunea P),
ceilalti membri ai gospoddriei vor primi chestionare care au numai sectiunea P.

in ambele cazuri daci primirea mesajului electronic dureazi mai mult, se poate programa
revenirea pentru completarea chestionarului de recensamant.

3. In functie de optiunea persoanei care solicitd asistenta recenzorului ARA, completarea
chestionarelor electronice pentru fiecare membru se poate desfisura in trei moduri diferite:

a) separat, la locuinta gospodariei, de catre fiecare membru al acesteia care a primit mesajul
electronic care contine linkul catre chestionarul electronic propriu;

b) la punctul de lucru al recenzorului ARA, prin citirea intrebdrilor din chestionare de citre
persoana/persoanele care a/au solicitat ajutorul si completarea raspunsurilor pe tableti tot
de catre aceasta/acestea;

¢) la punctul de lucru al recenzorului ARA, prin citirea intrebdrilor din chestionare si, in mod
exceptional la cerinta expresd a persoanei care se autorecenzeazd, si prin completarea
raspunsurilor dictate de catre persoana care a solicitat autorecenzarea pe tableta de citre
recenzorul ARA.

Fiecarui recenzor ARA i se atribule, de catre UJIR, un cod denumit codul recenzorului ARA, format
din 10 cifre: primele 6 cifre reprezinta codul SIRUTA al UAT-ului, iar urmatoarele 4 cifre sunt alocate

numarului secvential al recenzorului.
Exemplu: pentru 4 recenzori ARA din Focsani care are cod SIRUTA = 174744, codurile se vor

atribui astfel:
1747440001
1747440002
1747440003
1747440004

Persoanele asistate vor inscrie pe chestionarul electronic in rubrica special destinatd, codul
recenzorului ARA care a acordat asistentd pentru efectuarea autorecenzarii.

Plata recenzorului ARA se face in functie de numdrul de chestionare completate integral si corect
{care trec de validare} prin oricare din cele trei situatii a), b) sau c) de mai sus si pentru care
recenzorul ARA a acordat asistentd, asistentd doveditd prin aparitia codului sdu completat n
chestionarul electronic.

4. Dupd completarea tuturor raspunsurilor la intrebarile din chestionar, recenzorul ARA se asigura
cad nu sunt erori si transmite catre baza de date chestionarul prin apasarea butonului de ,Finalizare”
a recenzarii.

5. Persoana primeste pe e-mailul propriu un mesaj automat care il instiinteaza ca a fost receptionat
de catre sistem chestionarul care va intra in procedura de validare, iar rezultatul acesteia va fi
disponibil in maxim 7 zile.
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6. Pentru chestionarele validate din punct de vedere al corectitudinii si completitudinii se genereazd
,DOVADA AUTO-RECENZARE”. Pentru cele nevalidate procesul de autorecenzare trebuie reluat.

7. Accesarea ,,DOVEZIl de AUTO-RECENZARE" (sau a mesajului privind nerealizarea cu succes a
autorecenzarii pentru cele care nu trec de validare) se va putea face in baza CNP-ului, pe site-ul
www.recensamantromania.ro, butonul , VERIFICAREA AUTO-RECENZARII”.

Important!

Aici puteti verifica dacd autorecenzarea efectuata de o anumita persoana a fost realizatd cu succes,
sub forma unei dovezi de autorecenzare. in caz contrar, se afiseaza informatia cu privire la
imposibilitatea acceptdrii in baza de date a RPL a chestionarului de recensaméant din cauza
completarii partiale sau cu erori (iar persoana respectiva va putea relua procesul de preinregistrare
si apoi sd continue cu autorecenzarea).

in cazul persoanelor salariate se acorda o singura zi libera, platits indiferent daci aceasta a realizat
autorecenzarea pentru sine si pentru alti membri ai gospodariei (a copiilor minori, de exemplu) ori
pentru alte persoane, conform art. 49 din OUG nr.19/2020 privind organizarea si desfasurarea
recensamantului populatiei si locuintelor din Romania in anul 2021, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Tn cazul celorlalte persoane (care nu sunt salariate), certificatul are in acest caz doar utilitatea de a
dovedi ca respectiva persoana s-a autorecenzat cu succes si nu mai trebuie sa primeasca vizita
recenzorului.

8.2 Fluxul de lucru in cazul in care persoana care solicitd asistenta recenzorului ARA nu detine o
adresd de e-mail proprie (a sa sau a oricérui membru al gospodadriei din care face parte)

Tn cazul in care persoana care solicitd asistenta recenzorului ARA nu detine o adresa de mail proprie
recenzorul ARA va folosi pentru parcurgerea intregului flux (pentru pre-inregistrare §i primirea
linkului catre chestionarul electronic de recensdméant/ link-urilor cdtre chestionarele electronice de
recensamant, in cazul pre-inregistrarii gospodariilor cu mai multi membri) adresa de e-mail care
este special dedicata recenzorului ARA si care poate fi accesatad de pe ambele tablete pe care acesta
le gestioneaza.

Sub indrumarea recenzorului ARA se vor urma pasii de la 1-4, cu precizarea ¢d in acest caz
recenzorul ARA va accesa mesajele primite pe e-mail pe tableta pe care o are spre folosinta si abia
apoi va pune la dispozitia persoanei chestionarul electronic in vederea completarii, pentru a evita
accesarea din greseald a chestionarului altei persoane.
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